附件4
佐证材料清单
为方便评价专家评审及了解众创空间的情况，请各众创空间按照绩效评价指标体系内容提供佐证材料，按照以下顺序编制佐证材料索引，并装订成册（双面印刷）。重复使用的佐证材料标明第一次出现的页码即可。
以下佐证材料名称仅供参考，众创空间可根据实际情况提供具体的佐证材料。    
	提纲
	考核内容
	建议提供的材料

	1．基本服务
	（1）创业工位数

（2）创业配套硬设施
（3）创业配套软服务
	1）众创空间运营主体的法人代码证书（或营业执照）复印件；

2）创业工位说明情况及图片材料；

3）场地产权证明、租赁证明、硬件设施的图片、线上线下服务图照等；

4）与众创空间合作的中介服务机构签署的合作协议或服务清单或直接入驻的相关中介机构情况介绍和入驻证明。

	2．创客项目/企业聚集度
	（1）线上创客集聚情况
（2）线下创客集聚情况
	1）提供创客清单，包括创始人姓名，身份证号，团队或企业名称，入驻时间，创业方向（产品）；入驻协议及有关证明材料（线上虚拟众创空间需提供线上注册创客证明材料）；
2）提供成功商业化运营的创客清单。包括企业名称、法人代表、法人代码、工商注册时间，企业销售收入票据。

	3．技术创新服务
	（1）公共技术服务
（2）其他科技服务
	提供服务清单。内容包括提供具体专业技术服务的时间、内容和提供服务单位。

	4、创业融资及孵化情况
	提供投融资服务情况
	自有资金证明或孵化资金合作协议、投资协议等有关证明材料。

	
	创客获得投融资情况及成功孵化案例情况
	1)提供接受投融资或担保的创客名称、创客接受投融资的证明；

2)成功孵化案例写作提纲：a.简单介绍创客接受辅导前的情况；b.为创客提供的创业辅导或创业服务，包括提供的内容、提供的方式等情况，尽量具体描述；c.创客接受服务后的成效；d.接受服务的创客提供接受服务的证明。

	5．创业教育培训和创新创业活动
	（1）创业教育培训情况
（2）其他创新创业活动（项目路演、创业沙龙、创业大赛、资源对接会、市场对接会等活动情况）
	提供活动时间、名称或主题、具体地点、参加培训人数、签到名册、组织培训负责人、培训通知等信息、相关会议记录（纪要、通知）、现场图片及相关报道等。

	6．创业导师服务
	（1）创业导师人数
（2）创业导师辅导服务情况
	提供创业导师姓名、职业背景、开展辅导的记录；创业导师辅导制度及导师聘任协议等有关材料。

	7．加分项
	其他富有特色的创业服务情况
	根据自身情况提供材料，由专家判断。

	
	获得荣誉情况
	证书、文件等证明材料。

	
	外部合作情况
	引进国际（含港澳台）资本项目/企业的合同、协议等材料。

	
	媒体报道情况
	含媒体的基本情况简介，报道时间和报道的截图等相关证明材料。


